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TERMO DE CREDENCIAMENTO N2 021/2025
CONTRATO ADMINISTRATIVO N2060/2025

PRESTACAO DE SERVICOS DE AQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS INCLUINDO COTAGAO,
RESERVA, EMISSAO, ENTREGA, TRANSFERENCIA,
ENDOSSO, MARCACAO/REMARCACAO E
REEMBOLSO DE BILHETES DE PASSAGENS AEREAS
PARA TRECHOS NACIONAIS, INCLUINDO O
TRANSPORTE CONSELHEIRO
LAFAIETE/AEROPORTO E
AEROPORTO/CONSELHEIRO LAFAIETE, CONFORME
DEMANDA DA CAMARA MUNICIPAL DE
CONSELHEIRO LAFAIETE.

DADOS DO CREDENCIANTE

Orgdo: Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete CNP]J:

19.380.914/0001-53

Endereco: Rua Assis Andrade, 540 - Centro, Conselheiro | Telefone:

Lafaiete - MG - CEP 36.400-067 (31) 3769-8100/
3769-9004
Presidente: Vereador Erivelton Martins Jayme da Silva CPF: ***.773.986-**
DADOS DO CREDENCIADO

RESERVADO PARA CREDENCIADO PESSOA JURIDICA

Razio Social: KOA TURISMO E INTERCAMBIO LTDA.

Nome Fantasia: KOA VIAGENS

CNP]J: 34.140.729/0001-85

CNP]J: 34.140.729/0001-85

Nome do Representante Legal da PJ: Ninive Andrade de Paula
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Nome social do Representante Legal da PJ (se houver):

CPF do Representante Legal: ***.323.546-**

E-mail: licitacao@koaviagens.com.br

Rua Monsenhor Gonzales, n? 350 - Sala 7 Edif Unique - Centro

Cidade: Manhuagu UF: MG CEP: 36.900-028

1.CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Credenciamento de agéncias de viagens
e turismo, objetivando o menor preco no dia da cotagdo, para aquisicio de
passagens aéreas incluindo cotagdo, reserva, emissdo, entrega, transferéncia,
endosso, marcacdo/remarcac¢do e reembolso de bilhetes de passagens aéreas para
trechos nacionais com transporte Conselheiro Lafaiete/Aeroporto e
Aeroporto/Conselheiro Lafaiete, conforme demanda da Camara Municipal de
Conselheiro Lafaiete.

1.2. A prestacio dos servicos descrito neste documento esta vinculada a
habilitacdo e assinatura do presente documento.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL DE PRESTAGCAO DOS SERVICOS

2.1. A sede da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete estd localizada na Rua
Assis Andrade, 540 - Centro - Conselheiro Lafaiete - MG. A aquisi¢ao de passagens
aéreas devera levar em conta a localizagdo do 6rgdo contratante, com vistas a
ofertar viagens que originem e regressem para aeroportos localizados préximos da
sede da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, otimizando os custos e tempos
de deslocamento.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO, REQUISICAO DOS SERVICOS

3.1. A Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete/MG realizara a pesquisa de
precos, a cada demanda com viagem aérea e escolhera a tarifa mais vantajosa
considerando os critérios aqui definidos e, em casos omissos, o que mais atender
ao interesse publico.

[. O servidor responsavel efetuara a reserva, de acordo com a demanda inicial. Esta
reserva devera garantir ao CREDENCIANTE o valor da tarifa e a disponibilidade de
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assento, de acordo com o prazo informado, contadas do momento da efetivacao da
reserva.

I[I. A CREDENCIADA devera enviar para o CREDENCIANTE a(s) confirmacao(0es)
da(s) reserva(s) do(s) bilhete(s) e a(s) passagem(ns) aérea(s) eletronicamente
emitida(s).

I1I. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente
ao transporte dos passageiros nelas identificadas.

IV. Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA sera permitida a
antecipacdo de embarque para passageiros em voos nacionais, no mesmo dia e
mantendo-se os mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobranga
de valor adicional pela prestacdo deste servigo.

V. A emissdo, remarcacdo ou cancelamento da passagem se dard mediante
requisicdo emitida pelo CREDENCIANTE e encaminhada a CREDENCIADA,
mediante autorizacao eletrénica.

VI. A reserva de passagem sé serd considerada confirmada para fins de emissao
pela CREDENCIADA ap6s a efetiva aprovacao do ordenador de despesas.

VII. Qualquer falha ocorrida entre a aprovacdo do ordenador de despesa e a
emissdo do bilhete, que resulte na nao efetivagdo da compra conforme reserva,
serd apurada e devera ser justificada pela CREDENCIADA, se for o caso.

VII. A CREDENCIADA devera fornecer, sempre que solicitado pela
CREDENCIANTE, a comprovagdo dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo
das passagens.

IX. E vedado 3 CREDENCIADA delegar ou transferir a terceiros, no todo ou em
parte, os servicos objeto deste Credenciamento, salvo com prévia anuéncia da
CREDENCIANTE.

3.2. A CREDENCIADA devera observar ainda:

[. Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragdo, emitindo-se,
sempre que possivel, trechos com o menor nimero possivel de escalas e/ou
conexdes, salvo a inexisténcia de voos e/ou manifesta economicidade devidamente
justificada.

[I. Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre sete e vinte e umas
horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios e/ou manifesta
economicidade devidamente justificada.

[II. Horario do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio
previsto dos trabalhos, evento ou missao, salvo a inexisténcia de voos e/ou
manifesta economicidade devidamente justificada.

IV. A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor preco, prevalecendo,
sempre que possivel, a tarifa em classe economica.
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V. Os servicos de remarcacdo e cancelamento respeitardo a politica de
comercializagdo da companhia aérea respectiva, devendo a CREDENCIADA
informar a CREDENCIANTE e dar suporte até o final da transacao.

VI. Escolha do veiculo para transporte Conselheiro Lafaiete/Aeroporto e
Aeroporto/Conselheiro Lafaiete, em modelo sedd, 4 (quatro) portas, com ar
condicionado, com, no maximo, 05 (cinco) anos de uso.

VII. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo
considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de
acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem
onus adicional a CREDENCIANTE.

4, CLAUSULA QUARTA - DOS CRITERIOS PARA DISTRIBUICAO DA DEMANDA E
DA ORDEM DE CONTRATACAO

4.1. Tendo em vista tratar-se de mercado fluido com constante oscilagdo no valor
da prestacdo, o critério de escolha serd o de MENOR PRECO considerando as
cotacdes realizadas no momento da contratacdo, devendo a cotacdo ser
apresentada no prazo maximo de 24h (vinte e quatro horas) da solicitacao, em
resposta a mensagem eletronica enviada no e-mail informado pelo credenciado,
incluindo tarifas, taxa de embarque e taxa de servico da CREDENCIADA, conforme
dispde o inciso IV do paragrafo inico do artigo 79 da Lei 14.133/2021.

4.2. Em caso de empate de duas ou mais CREDENCIADAS se seguira critério de
ordem de resposta enviada para a cotagdo em cada contratacdao, nos termos do
item anterior.

5. CLAUSULA QUINTA - DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1. Na confirmacdo da aquisicdo das passagens sera emitido o respectivo
empenho. A liquidacdo e o pagamento serdo feitos mediante apresentacdo da nota
fiscal, na data acordada com a empresa CREDENCIADA.

5.2. A nota fiscal devera ser emitida pela prépria CREDENCIADA obrigatoriamente
com o numero de inscricdo no CNP] apresentado nos documentos de habilitacao,
nao se admitindo notas fiscais emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais
ou da matriz.

5.3. As faturas deverao conter os valores relativos a retencdo de Imposto de Renda
Pessoa Juridica, de acordo com a IN 1234 /2012.

5.4. Em caso de isengdo, ndo incidéncia ou aliquota zero, a condicao devera ser
informada no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, bem como
deverao ser apresentados os documentos comprobatérios e declaragdes previstas
na IN 1234/2012, sob pena de sujeicio a retencdo de imposto de renda no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.
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5.5. As passagens aéreas deverdo ser entregues no Setor de Compras da Camara
Municipal de Conselheiro Lafaiete, no prazo de 48 (quarenta oito) horas que
antecede a viagem.

6. CLAUSULA SEXTA - DOS PRECOS E DO PAGAMENTO

6.1. A estimativa de despesa para o exercicio de 2025, ou seja, até 31/12/2025,
sera de R$ 100.000,00 (cem mil reais).

6.2. A quantidade prevista ndo vincula a Camara Municipal de Conselheiro
Lafaiete/MG a sua aquisicdo, seja total ou parcial, tendo em vista tratar-se de valor
meramente estimativo.

6.3. A aquisicao serd conforme a necessidade e o interesse publico e ocorrera
mediante solicitagdo da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete/MG de acordo
com o critério de escolha que serda o de MENOR PRECO considerando as cotagdes
realizadas no momento da contratacdo, incluindo tarifas, taxa de embarque e taxa
de servico da CREDENCIADA, conforme dispde o inciso IV do paragrafo tnico do
artigo 79 da Lei 14.133/2021.

6.4. O pagamento serd realizado no prazo de até 7 (sete) dias uteis, apds a emissao
da nota fiscal da passagem, mediante a apresentacdo de comprovante, respeitada a
legislacdo vigente.

6.5. Antes de realizar qualquer pagamento a contratada, sera realizada consulta
para verificar a manutengao das condi¢des de habilitacdo exigidas no Termo de
Referéncia.

6.6. Todos os documentos apresentados na fase de habilitacao deverdo encontrar-
se com prazo de validade vigente na data do pagamento. Caso contrario,
documento(s) atualizado(s) devera(ao) ser reapresentado(s).

6.7. O pagamento sera realizado desde que o Credenciado efetue a cobranca de
forma a permitir o cumprimento das exigéncias legais, inclusive no que se refere as
retencoes tributarias.

6.8. 0 pagamento sera feito em moeda nacional, por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Credenciado.

6.9. Considerar-se-a como data de pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

6.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa e o respectivo pagamento, estes ficardo sobrestados até que
o Credenciado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus ao CREDENCIANTE;

7. CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao por conta do
orcamento da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete/MG para o Exercicio
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2025, na seguinte atividade consignada no orcamento:
01.01.01.031.0027.1118.3.3.90.33.00.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CREDENCIADO

8.1. Fornecer o objeto da presente licitagdo, nos prazos e condigdes previstos
conforme Edital, ou seja, fornecer passagens aéreas para quaisquer destinos
servidos por linhas regulares de transporte aéreo nacional;

8.2. Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e para fiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o objeto;

8.3. Atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao
objeto;

8.4. Manter, durante a vigéncia do contrato as mesmas condi¢des da habilitacao,
inclusive no tocante a vedagdo de utilizagdo de trabalho de pessoa menor de idade,
salvo na condi¢do de aprendiz;

8.5. Nado transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem
prévia e expressa anuéncia da CREDENCIANTE;

8.6. Relatar a CREDENCIANTE toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestagao de servicos;

8.7. Fornecer a CREDENCIANTE sempre que solicitado quaisquer informacgdes
e/ou esclarecimentos sobre o fornecimento e prestacdo dos servigos;

8.8. A CREDENCIADA devera fornecer meios de comunicagdo, tais como, e-mails,
telefones fixos e celulares para contato durante a vigéncia do contrato para que a
Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete/MG acione em caso de duvidas ou
problemas atinentes ao objeto contratado, inclusive em regime de plantdo;

8.9. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e
morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados, trabalhadores,
prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a CREDENCIANTE ou a
terceiros.

8.10. Enviar todas as informagdes essenciais para a perfeita execu¢ao dos servigos,
por meio de confirmagdes, que devem conter: aeroporto de embarque e
desembarque, percurso, data, horario, escala(s) ou conexado(oes), se houver, nome
do passageiro e demais informac¢des necessarias para realizacao da viagem, bem
como hipéteses de remarcacao, cancelamento e eventuais multas;

8.11. Prestar todas as informagdes relacionadas ao status do(s) bilhete(s) para que
seja feito o controle de pagamento e controle de reembolso dos valores relativos
ao(s) trecho(s) nao utilizado(s);
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8.12. Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informacdo acerca das atividades, objeto deste termo, sem prévia
autorizacao da CREDENCIANTE;

8.13. Observar as orientacdes e obrigagdes constantes nas normativas expedidas
pela Agéncia Reguladora competente, de ambito nacional, publicadas ou
supervenientes a assinatura do presente Termo.

8.14. Manter atualizado seu cadastro de contato com endereco, telefone e enderego
eletronico, durante toda a vigéncia do acordo administrativo

8.15. Cumprir o estabelecido no Edital do Credenciamento n? 002/2025, Processo
Administrativo n2 024/2025, ainda que ndao mencionado neste Contrato, e as
demais obriga¢des estipuladas no mesmo ou estabelecidas em lei, particularmente
na Lei Federal n2 14.133/2021.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CREDENCIANTE

9.1. cumprir e fazer cumprir o disposto neste documento e em seus Anexos.

9.2. habilitar o candidato apto ao credenciamento;

9.3. emitir, por meio dos fiscais, Ordem de Servico ao Credenciado;

9.4. colocar a disposicdo do Credenciado todas as informacgdes necessarias a
execucdo dos servicos;

9.5. comunicar ao Credenciado, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do servico, para que seja reparado ou
corrigido;

9.6. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do Credenciado,
através de servidor especialmente designado;

9.7. efetuar o pagamento ao Credenciado no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste documento e em seus anexos; e
9.8. prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Credenciado.

10. CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. Quem, credenciado, ndo celebrar o Termo de Credenciamento, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucao de seu objeto, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido
de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas e demais
cominacdes legais.
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10.2. Os ilicitos administrativos sujeitam os infratores as cominag¢des legais,
garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

10.3. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes previstas sujeitard o
infrator as sang¢des dos artigos 156 e 162 da Lei Federal 14.133/2021, obedecidos
os seguintes critérios:

10.3.1. adverténcia utilizada como comunicacao formal, ao fornecedor, sobre o
descumprimento do Termo de Credenciamento e outras obrigacdes assumidas e a
determinac¢do da adog¢do das necessarias medidas de corregao;

10.3.2. multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de
atraso, e de 0,7% (sete décimos por cento) por cada dia subsequente ao trigésimo,
sobre o valor do fornecimento ou servi¢co nao realizado;

10.3.3. multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do Termo de Credenciamento,
em caso de descumprimento total da obrigacao;

10.3.4. suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracao conforme art. 156, §42 da Lei n® 14.133/2021;
10.3.5. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacio perante a proépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CREDENCIADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancado
aplicada com base no item anterior.

10.4. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas pela autoridade
expressamente nomeada no Termo de Credenciamento, de oficio ou por
provocagao dos 6rgaos de controle.

10.5. A sangdo de multa prevista nesta clausula poderd ser aplicada
cumulativamente ou nao, de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla
defesa a CREDENCIADA, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da intimacao
do ato.

10.6. A CREDENCIADA, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o
direito de reter o valor contra qualquer crédito gerado pela proponente
adjudicada, independentemente de qualquer notificacao judicial ou extrajudicial.
10.7. As penalidades aqui previstas serdo aplicadas sem prejuizo das demais
cominagoes estabelecidas na Lei Federal n? 14.133/2021.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO DESCREDENCIAMENTO
11.1. O descredenciamento podera ocorrer nas seguintes hipdteses:
11.1.1. interesse do CREDENCIANTE;

11.1.2. pedido formalizado pelo Credenciado.
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11.1.2.1. O Credenciado que desejar iniciar o procedimento de descredenciamento
devera solicitd-lo a unidade gestora, mediante aviso escrito, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias corridos.

11.1.2.2. O pedido de descredenciamento ndo desincumbira o Credenciado do
cumprimento de eventuais obrigacdes assumidas e das responsabilidades
decorrentes.

11.1.3. perda das condi¢Ges de habilitacdo do Credenciado;

11.1.4. descumprimento injustificado do Termo de Credenciamento pelo
Credenciado, garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

11.1.4.1. A qualquer momento, o CREDENCIANTE pode solicitar um
descredenciamento se:

11.1.4.1.1. Ap6s haver confirmado recebimento de mensagem/requisicdo/ordem
de servico solicitando a execu¢do de um servigo, o credenciado deixar de executa-
lo;

11.1.4.1.2. O Credenciado recusar por 2 (duas) vezes notificacdo para realizar um
servico de forma injustificada.

11.1.4.2. Fica facultada a defesa prévia do Credenciado, a ser apresentada no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contados da notificacdo do descredenciamento.

11.1.5. sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

11.3. Nas hipéteses previstas nos itens 14.1.3 e 14.1.4, além do descredenciamento,
devera ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla
defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na legislagao.
11.4. Se houver a efetiva prestacao de servigos, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até decisdo no sentido de rescisio contratual, caso o fornecedor nio
regularize a sua situacao.

11.5. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou no interesse
da Administracdao, devidamente justificado, em qualquer caso, pela Autoridade
Competente, ndo sera rescindido o Termo de Credenciamento em execuc¢do com
empresa ou profissional que estiver irregular.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA

O presente Termo de Credenciamento permanecera vigente pelo prazo de 05
(cinco) anos, contados a partir da data de sua assinatura, e enquanto perdurarem
as condi¢oes de habilitacdo que ensejaram sua celebragdo, ndo retirando das
partes o direito a sua rescisdo com fundamento na clausula nona prevista neste
Termo.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DISPOSICOES GERAIS

13.1 O Gestor do Termo de Credenciamento desta licitacdo sera o servidor
Leonardo Bruno Azevedo de Oliveira, e os Fiscais Titular e Substituto do Termo de
Credenciamento desta licitagcao serao os servidores Marisa Gongalves Nascimento
Moreira e André Luis Ferreira, respectivamente, observado o que gere a Lei
Federal n® 14.133/21.

13.1.1. Quando da fiscalizacdo houver necessidade de envio de notificacdes a
CREDENCIADA, tais notificagdes serdo feitas por meio de envio de
correspondéncias do tipo Sedex, com aviso de recebimento, e realizacdo de
telefonema. Caso tais notificacbes ndo sejam recebidas e/ou atendidas, serdo
publicadas no site e jornal oficiais do Legislativo e a CREDENCIADA sera
considerada como notificada.

13.2. Todos os impostos, taxas, emolumentos e contribui¢cdes fiscais devidos em
decorréncia direta ou indireta da execucao deste Termo de Credenciamento serdo
de Unica e exclusiva responsabilidade da CREDENCIADA, que os recolhera sem
direito a reembolso.

13.3. O presente Termo de Credenciamento estd plenamente vinculado as
disposicdes do Processo Administrativo n? 024/2025.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Instrumento prevalecera o
Foro da Comarca de Conselheiro Lafaiete, Estado de Minas Gerais, com exclusio de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Conselheiro Lafaiete, data da assinatura digital.

Assinado de forma digital por
ERIVELTON ERIVELTON MARTINS JAIME

MARTINS JAIME DA DA SILVA:11777398606

Dados: 2025.09.22 16:56:33

SILVA:11777398606 Saes

Vereador Erivelton Martins Jayme da Silva
-Presidente da Camara-

Assinado de forma
digital por KOA
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LTDA:34140729000185

Assinatura do Representante Legal da Pessoa Juridica
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