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Certificamos que LUIZ ANTONIO LOURENGO DA SILVA participou do
curso Infrodugéio 4 Gestio de Documentos Arquivisticos, atividade
integrante do programa Capacitagio em Poder Legislativo Municipal
2025, promovida pela Escola do Legislativo da Assembleia Legislativa
de Minas Gerais, nos dias 11, 12, 13 e 14 de novembro de 2025, com
carga hordria de 12 horas.

Belo Horizonte, 14 de novembro de 2025,
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Ruth Schmitz de Castro
Gerente-Geral da Escola do Legislativo
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PLANO DA ATIVIDADE

Tipo da atividade: curso

Titulo da atividade: Introdugéo a gestdo de documentos arquivisticos

Disciplina; n&o se aplica

Modalidade: presencial

Carga horaria: 12 horas

Programa: Apoio @aos Municipios

Periodo, dias da semana e horarios: de 11/11 a 13/11 de 14h as 17h, 14/11 de gh as 12h.
N° de vagas: 75

Publicolrequisitos; servidores das camaras municipais de Minas Gerais

Inscrigbes (periodo e modalidades): de 27/10/25 a 10/11/25 pelo e-mail escola.eventos@almg.gov.br,
informando nome completo, CPF, e-mall e caémara municipal de origem.

Professores:

Nome: Welder Antdnio Silva

Formagdo académica: Doutor em Ciéncia da Informagéo, Mestre em Ciéncia da Informagao, Especialista
em Gestédo da Informago e Inteligéncia Competitiva, Bacharel em Arquivologia.

Atuagio profissional: Gerente de Gestdo Arquivistica da ALMG, Analista Legislativo — Arquivista da ALMG,
Professor do Curso de Arquivologia da UFMG.

Tipo de participagao: docéncia;

Carga horaria do professor: 12h.

Nome: Suellen Alves de Melo

Formagdo académica: Doutora em Ciéncia da Informacdo, Mestre em Ciéncia da Informacgao, Bacharela em
Arquivologia

Atuacio profissionai: Analista Legislativo — Arquivista da ALMG

Tipo de participagéo: docéncia,

Carga horaria do professor: 12h.

Ementa: conceitos gerais da Arquivologia. Fundamentos basicos teérico-metodologicos da gestdo de
documentos. As praticas referentes a gestdo de documentos (classificacéo, avaliaggo e eliminagdo). Politica
nacional de arquivos e legislag@o arquivistica. Preservagdo documental.

Objetivos: apresentar conhecimentos tedricos, praticos e legais da gestdo de documentos no ambito das
camaras municipais; sensibilizar os servidores ptiblicos do Poder Legislativo municipal sobre a importancia
da implantagao de programas de gestéo de documentos.
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PLANO DA ATIVIDADE

Resultados esperados: espera-se gque, 80 final da atividade, o participante seja capaz c‘omgreen‘der 0s
fundameniios basicos tedrico-metodalégicos da gestdo de documentos de carater arquivistico; identificar e
executar as praticas referentes a gestdo de documentos de carater arquivistico.

Contetido programatico:

1 Introdugdo a Gestéo de Documentos Arquivisticos

1.1 Documentos arquivisticos e arquivo: definicdo e caracteristicas

1.2 Teoria das trés idades e ciclo vida dos documentos.

1.3 Gestio de documentos: definigdo, instrumentos, rotinas e procedimentos

2 Politica Nacional de Arquivos

2.1 Lei 8.159/1991

2.2 Sistema Nacional de Arquivos

2 3 Conselho Nacional de Arquivos (Conarg)

3 Resolugdes do Conarq

3.1 Resolugdo 6/1997: diretrizes para a terceirizagao de servigos arquivisticos plblicos

3.3 Resolugdo 40/2014: procedimentos para a eliminagéo de documentos

3.3 Resolugdo 41/2014: insergao de documentos audiovisuais, iconograficos, sonoros & musicais em
programas de gestao de documentos

3.4 Resolugdes 50/2020 e 51/2023: modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo
Arquivistica de Documentos & diretrizes para a implementacéo de Repositorios Arguivisticos Digitais
Confiaveis

3.5 Resolugdo 48/2021: diretrizes para o processo de digitaliza¢do de documentos

4 Preservagdo documental
4.1 Fatores de deterioragéo em arquivos
4.2 Armazenamento de documentos

4.3 Acondicionamento de documentos

Critérios de aprovacdo: 75% de frequéncia apurada por meic de lista de presenga no Google Forms
(QRCode).

Avaliacdo da atividade: nao se aplica

Bibliografia basica:

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Gestdo de documentos: curso de capacitagdo para os integrantes do
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquive — SIGA, da administracdo plblica federal. 2 ed. Rio de
Janeiro: Arguivo Nacional, 2018.

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Dicionario brasileiro de terminologia arquivistica. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 2005. Dispenivel em: https:/iwww.gov.br/conarg/pt-bricentrais-de-
conteudo/publicacoes/publicacoes-conarg. AGEss0 erm: 16 jul, 2025.

ARQUIVO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAULO. Modelo de plano de classificagao e tabela de
temporalidade de documentos do poder legislativo municipal (atividades fim e meio): por uma politica
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PLANO DA ATIVIDADE

de gestdo documental nas camaras municipais. S8o Paulo: Arquivo Publico do Estado de S&o Paulo, 20_1 8.
Disponivel em: https:!/www.arquivoestado.sp.gov.br/weblinstituciona[/publicacoesl[ivros. Acesso em; 16 jul.

2025.

BELLOTTO Heloisa Liberalli. Arquivos: estudos e reflexdes. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2014.

BERNARDES, leda Pimenta. Como avaliar documentos de arquivo. So Paulo: Arquivo do Estado, 1988.

Disponivel em: https:!fwww.arquivoestado.sp.gov.br/weblinstitucional!pubIicacoes/livros. Acesso em: 16 jul.
2025.

BERNARDES, leda Pimenta; DELATORRE, Hilda. Gestdo documental aplicada. Sao Paulo: Arguivo
Puablico do Estado de Séo Paulo, 2008, Dispenivel em:
https://www.arquivoestado.sp.gov.br/web/institucional!pubIicacoesllivros. Acesso em: 16 jul. 2025.

CASSARES, Norma Cianfione. Como fazer conservagao preventiva em arquivos e bibliotecas. S&o
Paulo: Arquivo do Estado, 2000. Disponivel em:
https:l/www.arquivoestado.sp.gov.brlweblinstitucionallpublicacoesflivros. Acesso em: 16 jul. 2025.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Coletanea da legislagao arquivistica brasileira e
correlata. Rio de Janeiro: Conseiho Nacional de Arquivos, 2025, Disponivel em:
https:/]www.gov.brfconarq!pt-"br!legislacao-arquivisticalcoletanea-da-!egisiacao—arquivistica-e-correlata.
Acesso em: 16 jul. 2025,

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Diretrizes para a digitalizagio de documentos de
arquivo nos termos do Decreto n°® 10.278/2020. Rio de Janeiro: Consetho Nacional de Arquivos, 2021.
Disponivel em: https:flwww.gov.brlconarqlpt—brlcentrais—de—conteudo!publicacoes!publicacoes-conarq.
Acesso em: 16 jul, 2025.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVQS (Brasil). Recomendagoes para a construgio de arquivos. Rio
de Janeiro, Conselho Nacional de Arquivos, [2000]. Disponivel em: https:/fwww.gov.briconarg/pt-br/centrais-
de-conteudo/publicacoes/publicacoes-conarg. Acesso em: 16 jul. 2025.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Recomendagées para a produgao e o armazenamento
de documentos de arquivo. Rio de Janeiro: Conselho Nacional de Arguivas, 2005. Disponivel em:
https:/lwww.gov.br/conarqlpt"—brlcentrais-de—conteudolpublicacoes!publicacoes—conarq. Acesso em: 16 jul.
2025.

CONSELHO NACIONAL DE ARQUIVOS (Brasil). Recomendagdes para digitalizagéo de documentos
arquivisticos permanentes. Rio de Janeiro: Conselho Nacional de Arquivos, 2010. Disponivel em:

https:/iwww.gov. briconarg/pt-bricentrais-de-conteudo/publicacoes/publicacoes-conarq. Acesso em: 16 jul.
2025.

CRUZ, Emilia Barroso. Manual de gestio de documentos. Belo Horizonte: Secretaria de Estado de
Cultura de Minas Gerais, Arquivo Pablico Mineiro, 2013.

GONGALVES, Janice. Como classificar e ordenar documentos dé arquivo. S&o Paulo; Arquivo do
Estado, 1998. Disponivel em: https:/iww.arquivoestado.sp.gov.briweb/institucional/publicacoes/livros.
Acesso em: 16 jul. 2025,
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PLANO DA ATIVIDADE

MARIZ, Anna Carla Almeida; RANGEL, Thayron Rodrigues (Org.). Arguivologia: temas centrais em uma
abordagem introdutéria. Rio de Janeiro: FGV Editora, 2020.

PRATA, Nilson Vidal Prata; SILVA, Welder Antonio; NEGREIROS, Leandro Ribeiro. Gestdo arquivistica de
documentos como instrumento de ampliagéo da transparéncia nos legislativos municipais. In: RESENDE,
Anténio José Calhau de (Coord.); BERNARDES JUNIOR, José Alcione (Coord.). Estudos sobre Poder
Legislativo Municipal. Belo Horizonte: Assembleia Legislativa do Estado de Minas Gerais, Escola do
Legistativo, Niicleo de Estudos e Pesquisas, 2017, p. 323-351.

ROUSSEAU, Jean-Yves; COUTURE, Carol. Fundamentos da disciplina arquivistica. Lisboa: Publicagbes
Dom Quixote, 1998.

SANTOS, Vanderlei Batista dos; INNARELLI, Humberto Celeste; SOUSA, Renato T. Barbosa. Arquivistica:

temas contemporaneos: classificagdo, preservagéo digital, gestdo do conhecimento. Distrito Federal:
SENAC, 2013.

Metodologia e recursos didaticos: aulas expositivas com apresentagéo de slides.

{ ocal; Escola do Legislativo {(Rua Olegario Maciel, 2161 — Lourdes, Belo Horizonte)

Gestio na Escola do Legislativo: Mateus de Faria, Fernanda Simdes e Paula Cangado
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