camara Municipal de Conselheiro I.alalete

ESTADO DE MINAS GERAIS
TERMO DE REFERENCIA

- DESCRICAO DO OBJETO :
1.1 - A presente contratagio destina-se a contratagio de empresa para
fornecimento de licenc¢a de uso de éplicativo pelo periodo de um ano.
SR b AT 0(5) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Documento de Formalizacao de Demanda e do
Estudo Técnico Preliminar.
1.3 - O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, prorrogavel nos termos do disposto nos artigos 106 e 107
da Lein® 14.133/2021.
1.4 - O servigo objeto desta contratagdo é enquadrado como continuado tendo em
vista tratar-se da contratagdo de empresa para fornecimento de licenca de uso de
ﬁ aplicativo pelo periodo de um ano, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.
_ 1.5 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao. :

Subcontratacio
"1.6 - Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagiao : B 7 1
1.7 --Nao havera exigéhcia da garantia da con'tratagéo de que trata os artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, em razao de que a exigéncia da mesma nao é
cautela obrigatéria a ser exigida pela Administragio Publica, além de a

- Administragdo ja se encontrar resguardada pelos requisi-tos de habilitacdao que
limita a participagdo no certame das empresas que demonstrem capacidade
técnica, fiscal e econémico-financeira para cumprimento do contrato.

x Il - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
21 - A fundamentagéo da contratacdo e de.seus -quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Tecnlco Preliminar, apéndice deste
" Termo de Referéncia.

11l - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1 - A descri¢do da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada no Item 7.
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 - Os requisitos da contratagao encontram-se pormenorizados no Item 3 do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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1 - A execugio do obJetESaé‘\lBQQﬁ‘tMmﬁ%&ﬁ%AEvera ocorrer em

conformidade com as especificagdes constantes no Documento de Formalizagao de
Demanda, no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referencna

5.2 - As solicitagdes de Suporte Técnico pela CONTRATANTE deverdo ser
encaminhadas para equipe de suporte da CONTRATADA, através do envio de e-
mail, que, por sua vez, fara diagnéstico das falhas no servico relatadas pela
CONTRATANTE, e devera eliminar a falha ou oferecer solugio de contorno em um
prazo maximo de 2 (dois) dias tteis.

VI - OBRIGACOES DAS PARTES

6.1 - ACONTRATANTE se obriga, durante a vigéncia contratual, a:

6.1.1 - Efetuar, a favor da CONTRATADA, o pagamento pelos servigos prestados, nas

formas e prazos (anual, trimestral ou mensal) estabelecidas neste Termo de
; Referéncia e no respectivo Estudo Técnico Preliminar.

ﬂ 6.1.2 - Fornecer a CONTRATADA todas as informacgoes necessarias A |mplantagao
dos sistemas, e, no que couber, todas aquelas relacionadas aos servigos
contratados. ; ;

6.1.3 - Fornecer 3 CONTRATADA todas as condicdes necessirias a completa
execucdo do objeto do contrato. '
6.1.4 - Acompanhar a execugdo do contrato, através do responsdvel pela unidade
gerenciadora, anotando em registro pr()prio todas as ocorréncias relacionadas com

a execu¢dao do mesmo e determmando 0 que for necessérlo a regularizacao das R
faltas observadas.

6.1.5 - Notificar a Contratada na eventualidade de execugdo dos servicos em
desacordo com as especificagdes da Camara. . -

6.1.6 - Nenhuma parte pode atribuir ou transferir nenhuma parte deste Contrato

sem o consentimento por escrito da outra parte. '

) 6.2 - A CONTRATADA, por sua vez; se obriga, durante a vigéncia contratual, a: :
. 6.2.1 - Fornecer os pacotes e executar os servicos na forma e termos estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no respectivo Estudo Técnico. Preliminar. :
6.2.2 - Manter em seu quadro de colaboradores, durante toda a execugdo do
Contrato, capacitacao técnica compativel aos servigos a serem. prestados.
6.2.3 - Guardar absoluto sigilo e confidencialidade sobre todos os dados'e
informagdes a que tiver acesso por forca da execugdo do Contrato, mesmo apos sua
a vigéncia.
6.2.4 - Sempre que tomar conhecimento, ou que for aberto um chamado técnico
pela CONTRATANTE, e desde que vigente o presente instrumento, solucionar os
problemas verificados ' na execugdo dos servicos, observados os prazos
estabelecidos neste Contrato. 3
6.2.5 - Ndo ceder ou transferir a terceiros os direitos e obrigagdes assumidos neste
Contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE. ;
6.2.6 - Manter durante toda a vigéncia deste contrato, em compatibilidade com as
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X dbrigacdes por ele assumidas, ES@ATYE BREAEREAG GEJuIaHUade relativas aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Positiva com Efeitos de Negativa,

com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014, e ao Fundo de -
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio da apresentacao do CRF -
Certificado de Regularidade do FGTS.

6.2.7 - Responder por todos os impostos, taxas, emolumentos, contrlbmgoes fiscais
e parafiscais que incidirem, direta ou indiretamente, sobre todas as atividades
decorrentes deste contrato, incluindo as obrigacgoes trabalhistas e previdencidrias.
6.2.7.1 - A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos éncargos trabalhistas,

-fiscais e comerciais ndo transfere a Cimara a responsabilidade por seu pagamento,

nem poderd onerar o objeto do contrato.

6.2.8 - Encaminhar a Camara, sempre que solicitada, documentacdo de qualquer
espécie, pertinente aos. servicos executades no cumprimento do. objeto deste
contrato. _ £ _

6.2.9 - Manter a Camara 3 margem de agdes judiciais, reivindicagdes ou
reclamagdes, sendo a Contratada, em todas as circunstancias, considerada como
tinica e exclusiva responsdvel por todos os énus com que a Camara venha a arcar,
em qualquer época, decorrentes de tais agbes oriundas do /objeto do presente
contrato, incluindo aqueles decorrentes de reclamacgdes trabalhistas (custas
processuais e honordrios advocaticios) e previdencidrios.

6.2.10 - Refazer, no todo ou em parte, servicos eventualmente executados em
desacordo com as especiﬂca:gﬁes, sem onus adicionais a Camara.

V1l - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo ¢om as

cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd

pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. -

7.2 - As comunica¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser

realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletronica para esse fim. :

7.3 - O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogio

de prowdencnas que devam ser cumpridas de imediato.

74 - Apés a assmatura do contrato ou instrumento equivalente; o dérgdo ou

entidade podera convocar_o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresenta;éo da forma de exécugéo da fiscalizacao, na qual serdo

apresentadas informagbes acerca das obriga¢6es contratuais, dos mecanismos de

fiscalizagdo, das estratégias para execucio do objeto, do plano complementar de

execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e

das sangdes aplicaveis, dentre outros. W

75 -A execugao do contrato deverd ser acompanhada e ﬁscahzada pelo(s)

ﬁscal(ls] do contrato, ou pelos respectlvos substitutos.

Fiscalizagio Técnica
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pal de Conselheiro Lafaiet
.6 - O fiscal técnico do. conﬁaﬁﬁ!@ﬂ@aﬂﬁﬂ%ﬁ&%&d&ontrate para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no mesmo, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracao. '
7.7 - O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do mesmo
todas as ocorréncias relacionadas a sua execucdo, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacio das faltas ou dos defeitos observados. -
7.8 - ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregao. :
7.9 - O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
7.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
. datas aprazadas, o flscal tecmco do contrato comunicara o fato imediatamente ao

h " gestor do contrato. ;
© 7.11 - O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo

habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestlva

renovagao ou a prorrogacao contratual. | e b :

Fiscaliza¢do Administrativa :

7.12 - O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condicdes de
habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as 4
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.13 - Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivam'énte na solugao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competencxa

ﬁ Gestor do Contrato :

714 - O gestor do contrato coordenaré a atuahza(;ao do . processo de
“acompanhamento e fiscaliza¢io do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

7.15 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

7.16 - O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condlgoes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
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notaré os problemas que obst&sm H&rhﬂlﬁéﬁcﬁﬂ%s: do pagamento da

despesa no relatério de'riscos eventuais.

7.17 - O gestor do contrato emitirda documento comprobatorm da avaliacdo

realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de

obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na

execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e

a-eventuais penalidades aplicadas. '

"7.18 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo

administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancbes, a ser

conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133/2021, ou peio

agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso..

7.19 - O gestor do contrato devers elaborar relatério final com informacdes sobre a

consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
ﬁ Administracao.

7.20 - O gestor do contrato deverd enviar a documentag:ao pertinente ao Setor de

Contabilidade para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento,

no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

VIII - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
8.1 - A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard campo préprio em termo
detalhado, em 4rea a ser preenchida pelo setor demandante, quando da realizagéo 5
da fiscalizacdo a cada fornecimento para fins de liquidagao e pagamento.
\ 8.1.1 - Serd indicada a retengio ou 'glosa' no ' pagamento, proporcional a
" irregularidade verificada, sem prejuizo das sangoes cabiveis, caso se constate que a
_Contratada: _ : -
8.1.1.1 - ndo produziu os resultados acordados;:
8.1.1.2 - deixou de executar, ou ndao executou com a qualidade minima exigida as
o - atividades contratadas; ou
: - Do recebimento : : o
8.2 - Os servigos serdo recebidos, apés o recebimento da Nota Fiscal, pelo fiscal do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e do respectivo contrato.
8.3 - Os servicos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com. as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades. 1
8.4 - Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o termo detalhado
deverd conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca’ das ‘ocorréncias na
- execug¢do do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para receblmento definitivo.
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% e 85 - Nenhum prazo de receblﬁgﬁggymﬁgmte a solugdo, pelo

contratado, de inconsisténcias verificadas na execugio do objeto ou no
instrumento de cobranga. ’

8.6 - O recebimento provisoério ou definitivo néo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsablhdade ético-profissional
pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao _

8.7 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogdveis por igual periodo. '

8.8 - 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido 3 metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndao ultrapassem o limite de que trata o mmso Il do art. 75 da Lei n®
14.133/2021. : '

8.9 - Para fins de liquidag;éo,_o '§et01_' competente deve v'eﬁficar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como: : : :

- 8.9.1.0 prazo de validade;

8.9.2.a data da emissdo;
8.9.3. os dados do contrato e do orgao contratante,

- 8.9.4. 0 perfodo respectivo de éxecugdo do contrato;

8.9.5. o valor a pagar; e

8.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

8.10 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o pontrétado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacio da
regularizacio da situacio, sem dnus a contratante;

8.11 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularldade fiscal.

Prazo de Pagamento

8.12 - O pagamento sera efetuado no prazo mdaximo de até 10 (dez) dlas uteis,
contados da finaliza¢do da liquidagdao da despesa, conforme segao anterlor.

Forma de pagamento : ;

8.13 - O pagamento sera realizado através de u'ansferenaa bancarla para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.14 - Quando do pagamento, serd efetuada a retengio trlbutarla prevnsta na
legislagdo aplicédvel. :

8.14.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente. - - .

8.15 - O contratado regularmente optante pelo Sxmples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
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card condicionado a apresedt®chd e BImptbvaedd: b&Akieio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

IX - FORMA E CRITERIOS DE SELE(,‘AO DO FORNECEDOR
9.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedlmento de
CONTRATAGAO DIRETA, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO.

. Exigéncias de habilitagao

9.2 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
1- DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual; ;

1.2 - Ato constitutivo, ,estatuto ou contrato social e alteragdes em v1g0r
devidamente registrado, e, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de :
sociedade = por acdes, acompanhado do documento de elelgao de seus
administradores; :

1.3 - Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de socnedade c1v1| acompanhada de-
prova da diretoria em exercicio;.

2 - DOCUMENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA: (ARTIGO 68)

s 4 Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ); - =3 _ 7
2.2 - Inscri¢do no.cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e -
compativel com o objeto contratual;

2.3 - Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou mumapal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.4 - Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

2.5 - Regularidade perante a Justi¢a do Trabalho; :

2.6 - Cumprimento de disposto no inciso XXXIII'do art. 7° da Constituigio Federal.
3- DOCUMENTACAO RELATIVA A QUALIFICACAOQ ECONOMICO-FINANCEIRA:

3.1 - Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante. ' <5

X - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO

10.1 - O custo estimado total da contratagdo € de R$ 2.376,00 (dons mxl trezentos e
setenta e seis reais), conforme valores apresentados no Item 6 do Estudo Técnico
Preliminar. '

XI - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal. :

-
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1.2 - A dotagio orgamenténEﬁIﬁﬂﬁHDEd\MM%ISb]eto licitado est4

prevista e indicada sob as rubncas }

00 s - 1 - PODER LEGISLATIVO

Unidade......cco i it 1.01 - CORPO LEGISLATIVO

Sub-Unidade........c....: 1.01.1 - GABINETE E SECRETARIA DA CAMARA
Buncao. e eulal : 01 . - Legislativa

Sub-Fungdo.....ccoeeeuuec: 0027 - Agdo Legislativa

Classif. Orgamentaria: 2000 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA
Elemento de Despesa: 3.3.90.40.02 - Locagdo de softwares

Conselheiro Lafaiete, 31 de janeiro de 2025.

4

DANIELLA INACIO DE BARROS
- Analista de Sistemas -
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