Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete

ESTADO DE MINAS GERAIS

s

‘TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacio de empresa
especializada para prestagio de servigos de chaveiro, fornecimento de chaves,
reposicgio, conserto ou troca de chaves, com fornecimento de méao de obra e todo
ﬂ material necessario, para atender a Cimara Municipal de Conselheiro Lafaiete, por um
periodo de 12 (doze) meses, conforme prazos e demais obrigagoes constantes neste termo

de referéncia.

1.2. O objeto desta contratagdo se enquadra como sendo servigo de consumo comum.
1.3. O enderego da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, pertinentes a execugdo

dos servigos de chaveiro é Rua Assis Andrade, n® 540, Centrp. : >

2. CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1 O critério de julgamento pertinente desta dispensa de licitagio é o MENOR PRECO
GLOBAL.

22 0O valor total estimado desta contratagdo é de R$ 5.450,00 (cinco mil, quatrocentos e
) cinquenta reais), com base no or¢camento obtido it.mfo a fornecedores locais.

3. DAJUSTIFICATIVA

3.1 Esta demanda de servigos de chaveiro em geral, com o fornecimento de material e
mao de obra, se faz necessaria para atendimento das demandas do Legislativo, visando suprir
as necessidades desta Casa Legislativa, visando garantir a manﬁtem;e'io das diversas portas,
fechaduras, armarios e gavetas que podem apresentar problemas de funcionamento,
desgastes ou outros defeitos durante o uso normal. O intuito é garantir a seguranga no
que se refere a guarda de documentos e materiais de interesse do 6rgao, que requerem
trancas em portas, armarios, gavetas, entre outros servigos correlatos; e manter o bom —
andamento do servigo administrativo. : @

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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a; dispensa de licitagdo em fungdo do valor, pelo fato de cujo valor é inferior ao limite

estabelecido pelo referido diploma legal:

' "Art. 75. E dispensdvel a licitag@o:

()

I - para contratag@o que emrb!va valores inferiores a R$ 59.906,02
(c:’nqﬁenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no
caso de outros servigos e compras (valor atualizado pelo Decreto
n? 11.871, de 29 de dezembro de 2023)".

3.2. Ressalta-se que ndo foram identificados requisitos que restrinjam' a competitividade de
mercado. Com isso, a solugio é a contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de
chaveiro em geral, conforme condigdes, quantidades, exigéncias e estimativas,

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4. DA QUANTIDADE ESTIMADA

51 O quantitativo encontra-se descrito no Anexo I, deste Termo de Referéncia.

5.  PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
6.1 O prazo de wgenma do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua

N assinatura, podendo ser adrtado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lein 14.133/2021.

6. DASUBCONTRATACAO _
7.1 Néo sera permitida, durante a execu¢do do contrato, a subcontratagdo, cessao ou
. u-ansferéqda, no todo ou em parte, do ﬁresente contrato a terceiros, sob ﬁena de rescisdo e
aplicagdo das medidas legais cabiveis, nos termos da legislagao federal que rege a matéria

concernente as licitagdes e contratos administrativos.
7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

 7.1. A contratada devera fornecer o objeto no prego, prazo e forma estipulados na

proposta
72 AV entrega do objeto dessa contratagio sera de acordo com a necessidade da demanda, Q

' mediante a Ordem de Fornecimento, que sera encaminhada pelo Setor de Compras, sendo

ROANE.Q PRAZO. para entrega é o descrito no ETP, cp B@&%Mﬂ'@ f%%’%!ﬁifaba%tm
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Ordem de Fornecimento. .

7.3. Caso ndo seja possivel a entrega do objeto na data assinalada, a empresa devera
~ comunicar as razdes respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que
quélquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso

fortuito e forga maior.

_7.4. Os servigos, serdo sob demanda e o fornecimento de material sera por conta da

empresa a ser contratada.

7.5. Recebido o servigo, se a qualquer tempo durante a sua utilizagdo normal vier a se
ﬁ constatar discrepancia com as éspeciﬁca;ﬁes, proceder-se a imediata notificagio da

empresa contratada para efetuar a substitui¢ao do mesmo.

7.6.0 ob]eto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
"especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da notificagdo da contratada, as

suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.7. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 02 (dois)
dias, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de 3
posterior veﬁﬁca(;éo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo

de Referéncia e na proposta.

) 7.8. 0 objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 02 (dois) dias uteis, contados
~ do recebimento, apés a verificagio da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitagdo mediante termo detalhado emitido pelo fiscal de contrato.

7.8.1. Na hipétese de a verificacao a que se refere o subitem anterior no ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento

* definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.9. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidéde ético-profissional pela perfeita execugio do
contrato. '

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

8.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogavel, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021. %\
8.2. A entrega do objeto dessa contratacdo sera de forma parcelada, de acordo com a

necessidade desta Casa de Leis, mediante a Ordem de Fornecimento.
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8.3. Caso nio seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 1 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacio de prazo seja-analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

8.4. A execugdo do servigo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato.

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugio do contrato, determinando o que for necessério para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados.

8.4.2. O fiscal do contrato informar4 a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

8.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
) suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

8.6. 0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdio do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
‘responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

8.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhlstas prevndenaanos
fiscais e comerciais resultantes da execuc¢io do contrato.

8.7.1. A inadimpléncia do contratado em relat,‘ao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird 8 Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato.

8.8. As comunicagdes entre a fiscalizagio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

8.9. O gestor do contrato podera convocar representante da empresa para adogio de
) providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo de
regularidade fiscal da empresa.

8.11. Serdo exigidos a Certidio Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributérios
Federais e a Divida Ativa da Unido, do Estado e do Municipio, o Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA :
9.1 Além das obrigacbes previstas pela Lei n? 14.133/2021 e demais normas
pertinentes, sao obrigagoes da contratada:
a) Fornecer, sempre que necessario, documentos que comprovem a manutencio das
condig¢des de habilitagdo exigidas para a contratacao.
b) A Contratada é responsavel por todos os encargos trabathistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais decorrentes da execugdo do presente contrato.
) A contratada devera realizar a prestagdo do servigo de acordo com as exigéncias %
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d) Apresentar, sempre que solicitado, detalhamento dos Servigos prestados.
€) Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado,
nao podendo, sob qualquer hipétese, transferir a outfas empresas a responsabilidade por
'problemas de ﬁxxjdonamento do servigo. 7

)l Presta-l"as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados em 48
(quarénta e oito) horas, através de um consultor designado para acompanhamento do
contrato. .
g) Realizar os servigos de acordo com as especificagoes constantes na descri¢do do objeto.
lh) Realizar os servigos dentro do prazo esnpulado na Ordem de Servigo. =
i) A Contratada se obriga também a refazer os servicos - solicitados quando em
desacordo com as especificagdes constantes do formulario ou quando estes apresentarem
defeitos, sem énus paraa Contratante.
i) A Contratada devers comprovar habilidade técnica para desenvolver 0S Servicos,

nio podendo alegar desconhecimento na execucao dos mesmos posteriormente.

10. DAS 08RfGACOES-E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

10.1 Além das obrigacdes previstas pela Lei n® 14.133/2021 e demais normas
peftinentes,_sﬁo pbﬁgagﬁes da contratante: ¥

a) Efetuar o0 pagamento na forma convencionada no contrato- com as notas
fiscais/faturas devidameqte atestadas. '

b) Observar que, durante a vigéncia do conﬁ‘ato, sejam mantidas todas as condir;ﬁes
de..habilitacﬁo e qualificagdo exigidas para contratacao, bem como sua compatibilidade

com as obrigagbes assumidas.

c) Acompanharé fiscalizar a execugdo dos servigos.

d) ° Solicitar a contratada, sempre que necessario, a adogdo de medidas efetivas de
‘corregdo ou adequacgao dos servigos prestados. - |

e) Relacionar-se com a contratada através de e-mails e outros meios documentados.

f) Assegurar o livre acesso dos empregados da contratada, quando devidamente
identificados as suas dependéncias para execuc¢do de servigos referentes ao objeto deste
termo de referéncia, quando necessarios. :
g) Fornecer a contratada, todos os esclarecimentos necessarios para a execugio dos
servicos e demais informagdes que estes v_enham a solicitar para o desempenho dos

-

servigos contratados.
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11.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. A emissio da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto

da contratagdo, conforme disposto neste instrumento.

11.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa

para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensic_mado.

11.3. O setor competente para proceder 0.pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a)o ﬁrazo de validade;

B) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) 0 periodo respectivﬁ de execugdo do contrato;j

e) o valor a pagar; e

f) evéntual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.4. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal /Fatura, ou circunstincia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamen'to ficara sobrestado até que o contratado providencie as
o medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagameﬁto inigiar—se—é ap6s a
comprovagdo da regularizacdo da situa(,‘ﬁo, ndo acarretando qualquer Onus para o

contratante;

11.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacio
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa

de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n.? 14.133/2021, que
culminara com a selegio da proposta de menor prego.

12.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Contratacao Direta. %‘\

12.3. Os critérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
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estdo previstos no item 15 deste Termo de Referéncia e no Aviso de Contratagdo Direta.

13. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
13.1 A Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete realizara o pagamento, ap6s a execugdo do
servigo objeto desta contratagdo, da emissao de nota fiscal realizada pelo prestador de

servigo contratado e da conferéncia pelo fiscal do contrato.

13.2 A nota fiscal faturada, e a planilha de quantitativo devera ser apresentada pela

‘Contratada ao responsavel pelo recebimento do servico, para conferéncia e validagao.

m 13.3 A data da apresehta;:ﬁo da nota fiscal/fatura sera devidamente registrada nos autos

do processo pelo responsavel pelo recebimento do servigo.

13.4 0 ATESTO na nota fiscal e o respectivo PAGAMENTO serdo efetuados nos seguintes
prazos, de acordo com o valor da despesa: - ‘

a) Prazo maximo para atesto: 05 dias uteis contados da apresentagio da nota
fiscal /fatura; :

b) Prazo parapagamento: até o 102 dia (itil contado da apresentacio da nota fiscal /fatura.
13.5 O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancaria em
conta corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas

com cédigo de barras, umavez satisfeitas as condicdes estabelecidas neste Termo.

13.6 O pagamento, mediante a émissﬁo de qualquer modalidade de ordem bancéria, sera

() realizado desde que a Contratada efetue a cobranga de forma a permitir o cumprimento das
exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengoes tributarias. :
13.7 A nota fiscal faturada que contiver erro sera devolvida a contratada para
retificagdo e reapresentacio, iniciando a contagem dos prazos fixados para o ATESTO a
partir do recebimento da Nota Fiscal /Fatura corrigida.

~ 138 O pagamento fica condicionado a prova de regularidade peranté as Fazendas
Nécional, Estadual e Municipal, a Previdéncia Social e juﬁto ao FGTS. |

14. DASPENALIDADES
14.1 Para as sangdes administrativas serdo levadas em conta a legislagdo federal que rege a
matéria concernente as licitagoes e contratos administrativos (Lei n® 14.133/2021).

'15. DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO | §)\.\

15.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante vencedor comprovar os seguintes requisitos:
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15.1.1 Habilitacao Juridica:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional; ;

b) . Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; .

¢)  Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigéo de
Microempreendedor Individual - CCMEIL e

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigio do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

e) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

15.1.2 Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
- Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso; :

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
- Unido - CND;

¢) Certiddao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Estaduais e a Divida Ativa do

Estado de Minas Gerais;

d) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Municipais e a Divida Ativa do

Municipio de Conselheiro Lafaiete;
e)  Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

f) = Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

g) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢ao Federal.

15.1.3 Habilitacdo Econdémico-Financeiro

a) : Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

participante. @\

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Rt %bsz'ésf-\a%f?ﬁssééo décotrentes saacprésinte c&ﬁi?&@&boebr@w & a0 d 63 FeRMrsEs
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especificos éonsignados no Or¢amento da Camara Municipal de Conselheiro Lafaiete, para
o exercicio de 2025. :

16.1.1 - A contratagdo serd atentida pela seguinte dotagdo: 3.3.90.39.00 - Outros Servigos

de Terceiros - Pessoa Juridica

16.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seri indicada apés -
aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.
Conselheiro Lafaiete, 28 de janeiro de 2025.

O o
PAULO SERGIO VIEIRA

2 Coordenador de Almoxarifado e Patrimdnio
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ANEXO I - ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS DE CHAVEIRO

AT B 2 5 Unidade de 25
!tem Descri¢do/especificacao e ; Qtde.
Servigos de copia de ! Un ;== 100
1
Chave modelo comum 24 s
- | Servigos de copiade Un : : 30
. | Chave modelo tetra
Servicos de Troca de & : 30
3 | Segredo de Fechadura de - Un
Portas \
‘ ‘Servigos de Reparo em Wi = 30
4 .
Fechaduras
. Servigos de Reparo em Un 10. .
' Portdo Eletronico

7
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